
งบหนาใบสาํคัญคูจายเงิน 
ที่ทําการ................................................................... 
วันที่..........เดือน...................................พ.ศ............. 

เร่ือง  ขอเบิกคาใชจายในการตางๆ ในการปฏิบัติงาน 
เรียน  อธิบดีกรมสงเสริมการเกษตร 
 ขาพเจา......................................................ตําแหนง....................................................สังกัด........................ 
ฝาย/กลุม...................................................กอง/สํานัก/ศูนย/กลุม...................................................ขอเบิกคาใชจายดังตอไปน้ี 
ลําดับที่ รายการ งบ ประเภท 

คาใชจาย 
บาท ส.ต. 

      
      
      
      
รวม (ตัวอักษร)   
 ขาพเจาขอรับรองวารายการที่ขอเบิกขางตนเปนความจริงและหลักฐานการจายที่สงมาดวย    จํานวน....................ฉบับ 
รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
(ลงนาม)..................................................ผูขอรบัเงนิ ไดตรวจสอบแลวถูกตองสมควรอนุญาตใหเบิกได 
         (..............................................)        (ลงนาม)......................................ผูอํานวยการกอง/สํานัก/ศูนย/กลุม 
             (........................................................) 
                 วันที่.........เดือน.....................พ.ศ.............. 
ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว 
เห็นสมควรอนุมัติใหเบิกจายได 
(ลงชื่อ)................................................................... 
            (…………………………………………………….) 
ตําแหนง.............................................................. 
วันที่............เดือน....................................พ.ศ............. 

อนุมัติใหจายได 
 
(ลงชื่อ)................................................................... 
            (…………………………………………………….) 
ตําแหนง.............................................................. 
วันที่............เดือน....................................พ.ศ............. 

 
ขาพเจา..................................................................... 
ไดรับเงินคาใชจายดังกลาวจํานวนเงิน.........................บาท 
(.....................................................) ไวเปนการถูกตองแลว 
ลงชื่อ............................................................ผูรับเงิน 
      (…………………………………………………….) 
ตําแหนง.............................................................. 
วันที่............เดือน....................................พ.ศ............. 
 

ลงชื่อ............................................................ผูจายเงิน 
   (…………………………………………………….) 
ตําแหนง.............................................................. 
วันที่............เดือน....................................พ.ศ............. 

หนังสือมอบฉันทะ 
ขาพเจาขอมอบฉันทะให (ระบุชื่อเต็ม).................................. 
.........................................ตําแหนง................................ 
ผูมีลายมือชื่อขางลางนี้ รับเงินแทน 
ลงชื่อ............................................................ผูมอบฉันทะ 
      (…………………………………………………….) 
ลงชื่อ.................................................ลายมือชือ่ผูรับมอบฉันทะ 
  (…………………………………………………….) 
ลงชื่อ..............................................................พยาน 
  (…………………………………………………….) 
ลงชื่อ..............................................................พยาน 
  (…………………………………………………….) 
กรณีมไิดมอบฉันทะใหขีดขอความออก 

 

แบบ กค.1 


